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Relacdo de documentos para o consorciado contemplado em consdrcio de iméveis
(Pessoa Fisica com utilizacao do FGTS)

Para dar continuidade ao seu processo de aquisicdo de imével pelo Consorcio Itad, é importante que vocé siga
as orientacdes a seguir.

Os documentos solicitados e os formularios devidamente preenchidos, devem ser encaminhados ao Consaércio
Itad, por correio no endereco abaixo ou por intermédio de nossas agéncias, conforme sua conveniéncia.

Nosso endereco:

Consaorcio Itau

Praca Alfredo Egydio de Souza Aranha n° 100
Torre ltalsa - 3° andar

04344 902 - Sao Paulo/SP

Nosso Contato:

Ita Bankfone

4004-4828 (Capitais e regides metropolitanas) ou 0800-904828 (Demais Localidades)
Horario de Atendimento: Dias Uteis, das 09:00 as 18:00 h

e-mail: consorcioitau@itau.com.br

site: http://www.consorcioitau.com.br

E importante que vocé atente para a validade e qualidade dos documentos solicitados, assegurando a rapidez do
processo e evitando outras solicitagdes.

A avaliacdo do imoével faz parte do processo de analise e serd solicitada apds a recepgdo desta relagdo de
documentos.

TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS SAO ESSENCIAIS PARA GARANTIR A SEGURANCA DA
ANALISE. HAVENDO NECESSIDADE, OUTROS DOCUMENTOS PODERAO SER SOLICITADOS.

1. Documentos Pessoais do(s) Consorciado(s) Pessoa Fisica:

1.1. Informacgdes sobre o consorciado Pessoa Fisica
Em anexo
Preencher e assinar os campos com os dados completos de todos os compradores.

1.2. CPF e Cédula de identidade: dos compradores do imével e cdnjuges/conviventes, se for o caso
1 copia
Caso haja interesse na utilizacdo do FGTS, providenciar cépia autenticada do CPF e RG.

1.3. Comprovante de Estado Civil

1 cépia de acordo com o estado civil abaixo:

Caso haja interesse na utilizagdo do FGTS, providenciar cépia autenticada da(s) certiddo(6es) adequada para o
estado civil apresentado.

= Casados
Certidéo de casamento
Escritura de Pacto Antenupcial, registrada no Cartério de Registro de Imoéveis:
- Se a data de casamento for anterior a 26/12/1977 e o regime de casamento ndo for comunhéo universal
de bens; ou
- Se a data de casamento for posterior a 26/12/1977 e o regime de casamento ndo for comunhéo parcial
de bens.
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Obs: caso o casamento tenha sido realizado no exterior, a certiddo de casamento deve ter visto do coénsul
brasileiro, traduzida por tradutor juramentado.

= Viuvos
Certiddo de casamento com averbacgéo de 6bito ou Certiddo de casamento acompanhada da Certiddo de 6bito
do cénjuge.

= Divorciados ou Separados Judicialmente
Certiddo de casamento com averbacdo do estado civil atual

1.4. Declaragédo de Convivéncia Marital

Declaracao formulada pelo consorciado que no estado civil de solteiro, separado judicialmente ou divorciado e
villvo, convive com outra pessoa como se casado fosse. Esta declaragdo podera ser efetuada em Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais, ou de proprio punho com reconhecimento das assinaturas.

1.5. Procuracéao por Instrumento Publico

1 cépia autenticada

Somente se houver procurador.

A procuracdo deve conter poderes especificos para comprar, alienar fiduciariamente, assinar instrumentos
particulares de compra e venda com forga de escritura publica perante instituicdes financeiras e administradoras
de consorcios. Deve ser apresentada através de certiddo atualizada do cartério de notas.

Atencdo: Comprador e vendedor ndo podem ser representados pelo mesmo procurador, nem ser procurador
um do outro.

2. Documento(s) do(s) Vendedor(es) Pessoa Fisica:

2.1. Informacgdes sobre o vendedor
Em anexo
Preencher e assinar os campos com os dados completos de todos os vendedores.

2.2. Comprovante de conta corrente

1 cépia de cheque ou extrato bancario. Necessario somente se a conta nao for do Itad.

Indicar em campos especificos, na ficha do vendedor, o Banco, agéncia e c/c para crédito do valor do FGTS e
da Carta de Crédito.

2.3. Documentos pessoais
Seguir a relacdo de documentos solicitados para os comprador(es) Pessoa Fisica.

2.4. Alvara judicial

1 coépia autenticada

Somente serd necessario o alvard judicial em caso de espdlio, interditos e menores.

Esse documento deverd ser solicitado junto ao advogado responsavel pela acdo de arrolamento/inventario,
interdicdo ou autorizagdo para venda de bens de menores.

Neste documento devera constar autorizacdo para a venda do imével.

2.5. Procuragao por Instrumento Publico

1 cépia autenticada

Somente se houver procurador.

A procuracao deve conter poderes especificos para vender, transmitir posse, dominio, direito, acdo, responder
por eviccdo, passar recibos e dar quitacdo do preco e receber se for o caso.

Deve ser apresentada através de certiddo atualizada do Cart6rio de Notas.

Atencdo: Comprador e vendedor ndo podem ser representados pelo mesmo procurador, nem ser procurador
um do outro.
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| 3. Documento(s) do(s) Vendedor(es) Pessoa Juridica:

3.1. Informagdes sobre o vendedor
Em anexo

Preencher e assinar os campos com os dados completos de todos os vendedores.

3.2. Comprovante de conta corrente

1 cépia de cheque ou extrato bancéario. Necessario somente se a conta nao for do Itad.

Indicar em campos especificos, na ficha do vendedor, o Banco, agéncia e c/c para crédito do valor do FGTS e
do financiamento.

3.3. Contrato social ou Estatuto Social registrado na Junta Comercial

1 cépia autenticada

Enviar também:

Alteracdes contratuais ou estatutarias ocorridas e, em caso de S. A., Ata da Assembléia de eleigdo da atual
diretoria, registradas na Junta Comercial;

Carta informando a data da Ultima alteragdo contratual ou estatutéria, bem como indicacéo dos representantes
que assinardo o contrato.

3.4. Procuracgéo por Instrumento Publico

lcopia autenticada

Somente se houver procurador.

A procuracao deve conter poderes especificos para vender, transmitir posse, dominio, direito, agdo, responder
por eviccdo, passar recibos e dar quitagdo do preco, e receber se for o caso.

Deve ser apresentada através de certiddo atualizada do Cartério de Notas.

Atencdo: Comprador e vendedor ndo podem ser representados pelo mesmo procurador, nem ser procurador
um do outro.

3.5. Certiddo Negativa de Débito do INSS (CND)

1 copia

3.6. Certiddo de Quitacao de Tributos Federais (CQTF)
1 copia

3.7. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF)
1 copia

| 4. Certiddes do(s) Vendedor(es) Pessoa Fisica e Juridica:

4.1. Certiddes dos Distribuidores Civeis

1 via original

Deverao abranger:

= Executivos Fiscais das Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal;
= Feitos Civeis em geral;

= Interdi¢Bes, Tutela e Curatela para Pessoas Fisicas

= Faléncias e Concordatas para Pessoas Juridicas.

4.2. CertidGes do Distribuidor da Justica Federal
1 via original

4.3. Certiddes de Protestos
1 via original
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4.4. Certidao do distribuidor da Justica do Trabalho
1 via original

As certiddes de pessoa fisica(s) ou juridica(s) possuem o periodo de busca de acordo com o local do imével.

Devem_ser_apresentadas certiddes negativas em nome de todos os vendedores, inclusive dos respectivos
conjuges, quando estes também forem vendedores.

Estas certiddes devem ser do municipio de domicilio_do(s) vendedor(es) e do municipio_onde se localiza o
imovel.

Antecessor: Caso o vendedor seja proprietario do imével hA menos de 12 meses, apresentar as certidées do
municipio_onde _se localiza o imével, e do local de residéncia na época, em nome de todos oS proprietarios
antecessores.

Quando houver apontamento em gqualquer das certiddes, anexar certiddes de objeto e fase atual,
esclarecedoras das acdes apontadas.

Quando o vendedor for pessoa juridica: no caso da filial ser a responsével pela venda do imével, apresentar as
certidées do municipio desta filial e também da sede.

5. Documentos do Imével:

5.1. Opcéo de compra e venda do imdvel

1 copia

Pode ser substituida por outro documento que comprove a intengcdo das partes em concretizar o negocio e em
que condicdes isso ocorrera. Deve ser datado e assinado por comprador(es) e vendedor(es).

Caso haja interesse na utilizacdo do FGTS, enviar copia autenticada.

5.2. Titulo aquisitivo registrado no Cartdrio de Registro de Iméveis em nome dos vendedores.
1 cépia autenticada do documento que transmitiu a propriedade do imovel ao(s) vendedor(es).
Exemplo: Escritura de compra e venda, Formal de Partilha, Escritura de Doacdo, etc.

Em caso de apartamento, enviar também o titulo aquisitivo correspondente a garagem, se houver.

5.3. Certiddo Negativa de dnus, alienagdes e acdes reais, pessoais e reipersecutdrias, atualizada, da
Matricula do Imével, ou da Transcri¢éo, se for o caso.

1 via original

Caso haja garagem como unidade autbnoma, enviar também a matricula atualizada da garagem.

Esse documento é expedido no Cartério de Registro de Imébveis competente.

5.4. Carne do Imposto Predial do exercicio (IPTU mais recente )

1 copia

Neste documento deve constar a identificagcdo do imével e as metragens. Em caso de apartamento, enviar
também o carne correspondente ao imposto da garagem, se houver.

Caso haja interesse na utilizacdo do FGTS, enviar copia autenticada.

5.5. Declaracdo de quitacdo de débitos condominiais

1 Original, assinada pela administradora do condominio.

Se houver somente a assinatura do sindico esta declaracdo deve vir obrigatoriamente acompanhada da ata da
Assembléia que elegeu o sindico e com firma reconhecida.

5.6. Certiddo de Quitacéo Fiscal
1 cépia autenticada
Esse documento indica se existe débito de IPTU, portanto é expedido pela Prefeitura.
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Caso conste atraso no pagamento do IPTU, apresentar comprovante de pagamento.

Verifique na sua comarca que outras certiddes referente ao imével deverdo ser apresentadas.

5.7. Certiddo de Situacéo Fiscal e Enfitéutica do Imdvel
Somente para o Estado do Rio de Janeiro.

5.8. Certidao de Pagamento de Tributos Imobiliarios
Somente para o Estado do Rio de Janeiro.

5.9. Contrato de Aforamento outorgado pela Unido ou Certiddo ou Termo de Transferéncia do
Aforamento

1 cépia autenticada em nome do atual vendedor

Fornecido pelo Servigo do Patrimdnio da Unido — SPU ou pelo respectivo senhorio detentor da enfiteuse.
Anexar copia do comprovante de pagamento dos 03 (trés) ultimos Foros anuais e do Laudémio sobre a Ultima
transacao.

Documento somente para iméveis foreiros (terra indigena, territério de marinha, da Unido, da prefeitura, etc.).

5.10. Termo para autorizacdo para débito em conta-corrente para avaliagdo do imével

1 via original

Emitido pela agéncia é o valor obrigatorio para analise do processo de aquisicao do imével com ou sem uso do
FGTS.

CondicOes de Utilizagcdo do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - FGTS

Resumo das principais condicdes a serem observadas para aquisicao de seu imével
residencial, conforme exigéncias estabelecidas pelo Conselho Curador do FGTS e
Manual Moradia Prépria, elaborado pela CEF (Caixa Econdmica Federal):

Compradores do imével

= Nao podem ter sido proprietarios do imével que pretendem adquirir nos ultimos 2 anos
= Nao podem ser proprietarios, promitentes compradores, detentores de fracdo ideal superior a 40% ou
usufrutuério de outro imdével residencial ou apart-hotel, concluido ou em construgéo, nas seguintes localidades:
- em qualquer parte do pais, se o imével for financiado pelo SFH;
- no municipio onde exercem sua ocupagdo principal, assim como nos municipios limitrofes ou
integrantes da mesma regido metropolitana,;
- no atual municipio de residéncia.

Imovel
= Nao deve ter sido adquirido com recursos do FGTS nos ultimos 3 anos;

= Deve estar localizado em uma das seguintes localidades:

- no municipio onde o comprador exerce sua ocupacao principal, em municipio limitrofe ou pertencente a
mesma regido metropolitana;
- no municipio onde mora, desde que resida ha pelo menos 1 ano.

= O imédvel deve destinar-se a residéncia do comprador, sendo vedada sua utilizagdo a moradia exclusiva de
familiares, dependentes ou terceiros.
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Valor do FGTS
= Nao poderd ultrapassar o0 menor valor entre o pre¢co de compra e o valor de avaliagdo do imével.

Se houver _desisténcia da operacao e o0s recursos ja tiverem sido liberados pela CEF, a devolucdo do valor a
conta vinculada levara alguns dias.

A conclusdo da operacdo ocorrerd somente quando confirmado o atendimento as normas do FGTS — Manual
Moradia Prépria e respectivo processamento pela CEF — Caixa Econdmica Federal.

Ocorrendo o _cancelamento devido a documentacdo irreqular, desisténcia e/ou ndo enguadramento da
operacdo, o valor do lance em espécie (se houver) serad devolvido devidamente corrigido e o Consorciado
sofrerd as penalidades previstas em contrato.

7. Documentos do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co - FGTS

7.1. Autorizacdo para movimentagcdo de conta vinculada do FGTS — Aquisi¢cdo Moradia

Em anexo

Podera ser fotocopiada quantas vias forem necessarias. Uma via para cada pessoa que for sacar o FGTS. A
assinatura deve ter reconhecimento de firma.

7.2. Solicitacdo de Resgate em FMP — Fundo Mutuo de Privatizacao

Somente se 0s recursos aplicados (em empresas como Petrobras e Vale do Rio Doce) forem utilizados.

O cliente devera solicitar a liberagdo do recurso junto & instituicdo financeira em que foi realizada a aplicagao.
ApGs a liberacao do recurso, o proponente devera solicitar o extrato do FGTS constando o desbloqueio do valor
para que o Itall possa requisitar 0 saque junto a Caixa Econdmica Federal.

7.3. Extrato atualizado do FGTS para cada conta a ser utilizada
Original, emitido nas agéncias da Caixa Econdmica Federal, no guiché do Trabalhador (Documento emitido no
caixa eletrbnico nao é valido).

7.4. Comprovante de residéncia

= Se e 0 comprador possuir imével no territério nacional, declarado em seu Imposto de Renda, os
documentos devem comprovar periodo minimo de 1 ano de residéncia no atual municipio (exemplo: conta
de luz do més atual e outra de 12 meses atras).

= Se o comprador NAO possuir imével no territério nacional, declarado em seu Imposto de Renda,
deverd apresentar cépia autenticada de 1 comprovante de residéncia atual.

Apresentar cOpia autenticada de 1 dos documentos abaixo, em nome de cada um dos proponentes:
- contrato de aluguel;
- conta de luz, agua, telefone ou gas;
- recibo de condominio, com autenticacdo bancaria;
- extrato de Instituicdo Bancaria recebido via correio.

Obs: A aquisicdo por cdnjuges dispensa a comprovacgédo de residéncia em nome de um deles.
Nas relac6es de convivéncia marital, a comprovacdo de residéncia de um dos companheiros pode ser

substituida por declaracdo, firmada por ambos, de unido estavel, duradoura, de natureza familiar e de
conhecimento publico, constando 0 endereco de residéncia do casal.

7.5. Declaracéo de Imposto de Renda

1 Cépia simples

Declaracdo completa com protocolo de entrega. No caso de compradores casados/conviventes, apresentar
também a copia simples do Imposto de Renda do cbnjuge, independente da utilizagdo do FGTS deste.
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Caso o cbdnjuge/convivente seja isento, apresentar cOpia da Declaragdo de Isencdo de Imposto de Renda
acompanhada da seguinte declaragdo, assinada e com reconhecimento de firma:

“Declaro para os devidos fins que eu, ................... , portadora do RG n® .........c..cceeeennnnn. € CPFN® i,
n&o sou:

* detentora de financiamento, ativo, concedido no ambito do SFH em qualquer parte do Pais; e
* Proprietaria, usufrutuaria, promitente compradora ou cessionaria de imével(is), residencial(is), concluido(s) ou
em construcdo, localizado(s) no municipio onde exerco minha ocupagdo principal, incluindo-se os municipios
limitrofes e os integrantes da mesma regido metropolitana, ou no municipio de minha residéncia”

7.6. Comprovante de tempo de trabalho sob o regime do FGTS

1 Cépia autenticada.

Além do extrato do FGTS, para comprovar o tempo minimo de 3 anos de op¢do pelo Fundo, é necessério
enviar um dos documentos a seguir:

= Declaracdo do 6rgdo gestor da méo de obra ou do sindicato, conforme o caso, em se tratando de
trabalhador avulso, informando data de admissao e o domicilio de trabalho;

= Carteira de Trabalho : folhas em que conste qualificacdo civil, n° de série, folha de anotac¢des, contrato de
trabalho atual e de todas as empresas correspondentes e suas respectivas contas utilizadas, até
comprovarem minimo de trés anos de contribuicdo ao FGTS.

7.7. Termo para autorizagdo para débito em conta-corrente para analise do FGTS

1 Original

Emitido pela agéncia é o valor obrigatério para andlise do processo de aquisi¢cdo do imével com uso do FGTS,
tanto para compor lance quanto para complementar a Carta de Crédito.

Para outras informagdes ligue para o Itad Bankfone
4004-4828 (Capitais e regides metropolitanas) ou 0800-904828 (Demais Localidades)
Horério de Atendimento: Dias Uteis, das 09:00 as 18:00 h



